
Als Rechtsvertreter namhafter Immobilienunternehmen beraten wir unsere Mandant:innen in allen wirtschaftsrechtlichen Anliegen.
Innovation, Verantwortung, Vertrauen, Leistung und Tradition sind Teil unserer Wertekultur. Wir suchen Verstärkung für unser Team in
Hopfgarten im Brixental.

Deine neue Herausforderung!

Verrichtung höchster Kanzleiarbeiten
Selbstständige Fristenverwaltung
Führung der Buchhaltung
Fremdgeld- und Treuhandabwicklungen
sonstige Kanzleitätigkeiten

Du passt zu uns, weil...

du eine kaufmännische Ausbildung abgeschlossen hast, vorzugsweise Matura (HAK, HLW etc.)
du mehrjährige Berufserfahrung (5+ Jahre) in einer Rechtsanwaltskanzlei mitbringst
du ausgezeichnete Organisations- und Zeitmanagementfähigkeiten besitzt
du sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office und idealerweise ADVOKAT vorweisen kannst
du ein zuverlässiges Teammitglied mit guten Kommunikationsskills bist

Du kannst dich freuen über…

eine hohe Arbeitsplatzsicherheit und langfristige Karrierechance
eine verantwortungsvolle Tätigkeit sowie Freiraum innerhalb deiner Aufgaben
4,5 Tage-Woche mit flexiblen Arbeitszeiten und Homeoffice Möglichkeit
eine Mitarbeiterkarte mit tollen Rabatten
Social Benefits wie Unfallversicherung, Essenszuschuss, Bike Leasing, Firmenevents uvm.
regelmäßige Sport- und Gesundheitsangebote
firmeninterne Kinderbetreuungseinrichtungen
umfassende interne Weiterbildungsmöglichkeiten

 

Dienstort: Rechtsanwaltskanzlei Martin Mettler | Marktgasse 11 | A-6361 Hopfgarten

 

Wie geht es nach deiner Bewerbung weiter?
Sobald deine Bewerbungsunterlagen bei uns angekommen sind, werden diese intern bearbeitet und du erhältst eine Eingangsbestätigung
per E-Mail. Danach treffen wir eine Entscheidung und laden dich ggf. zu Telefoncheck oder Bewerbungsgespräch ein. Während der
gesamten Zeit kannst du uns immer kontaktieren.

Gehalt: Wir bieten dir ein Monatsbruttogehalt von € 3.500,- mit Bereitschaft zur Überzahlung in Abhängigkeit deiner Erfahrung und
Qualifikation.
Ansprechperson: Sarah Egger-Budemair +43 5335 2154 232

Kanzleileiter:in (m/w/d) - Schwerpunkt:
Wirtschafts- & Immobilienrecht

Vollzeit

Rechtsanwaltskanzlei Martin Mettler
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